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Uprawnieni do korzystania ze srodkow KFS

Ze srodkéw KFS moga korzysta¢ podmioty, ktore w okresie

co najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku

o przyznanie srodkow KFS optacaty sktadki na Fundusz Pracy lub sg zwolnione z ich optacania z mocy prawa.

Ze srodkéw KFS moga by¢ finansowane

koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym:

1) pracownikéw,

2) pracodawcéw,

3) o0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza,
4) oso6b swiadczacych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych.
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Ze srodkow KFS
nie moga korzystac

1) podmioty, ktére posiadajg zalegtosci podatkowe lub zalegtosci z tytutu innych naleznosci publicznoprawnych,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Emerytur Pomostowych oraz wptat na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub pozostajg pod zarzgdem komisarycznym lub znajdujg sie w
toku likwidacji albo postepowania upadtosciowego lub naruszyty w sposodb razgcy jakgkolwiek umowe o przyznanie
srodkow KFS, zawartg ze starostg rozpatrujgcym wniosek o przyznanie srodkéw w okresie 3 lat poprzedzajgcych

dzieh ztozenia tego wniosku;

2) podmioty, ktére posiadajg zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow lub na ubezpieczenie

zdrowotne;

3) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form pomocy

finansowanej ze srodkow publicznych, przez okres, na ktory sgd orzekt zakaz.
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Ze srodkow KFS moga byc finansowane koszty

Zwigzane z ksztatceniem ustawicznym
obejmujace naleznosci:

1) dla instytucji realizujgcej szkolenia wskazane przez
podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy na ksztatcenie ustawiczne;
2) dla instytucji potwierdzajacej nabytg wiedze i umiejetnosci

lub wydajacej dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy i umiejetnosci;

3) dla instytucji realizujgcej studia podyplomowe;

4) dla instytucji realizujgcej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podijecia przez osoby pracujgce
ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukonczonym ksztatceniu;

5) z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w zwigzku z ksztatceniem, ponoszone przez
podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy na ksztatcenie ustawiczne lub instytucje realizujgcg to ksztatcenie.
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Wartosci dofinansowania

Na wniosek podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc, starosta moze przyzna¢ na podstawie umowy Srodki KFS na
finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego w wysoko$ci:

1) do 90 % kosztow ksztatcenia, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym roku
kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego - w przypadku podmiotow
niezatrudniajgcych pracownikow albo zatrudniajgcych w dniu ztozenia wniosku o Srodki KFS w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9 oséb,

2) do 70 % tych kosztow ksztatcenia, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym roku

kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego - w przypadku pozostatych
podmiotéw. ~\/-
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Wartosci dofinansowania

Wysokos¢ srodkdéw KFS dla jednego wnioskodawcy w roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ kwoty:

1) 4-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotéw niezatrudniajgcych pracownikow albo ktore
zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9
osob;

2) 8-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotow, ktore zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku
o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 9 oséb, jednak nie wiecej niz 49 oséb;

3) 12-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotow, ktore zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku
o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 49 osoéb, jednak nie wiecej niz 249 osob;

4) 14-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotow, ktére zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku
o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 249 osob.
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Na rok 2026 przyjeto nastepujace priorytety
wydatkowania srodkow KFS:

a) priorytety Ministra wiasciwego do spraw pracy:

1) Poprawa zarzgdzania i komunikacji w firmie w oparciu o zasady przeciwdziatania dyskryminacji i mobbingowi,
rozwoju dialogu spotecznego, partycypaciji pracowniczej i wspierania integracji w miejscu pracy.

2) Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji w zawodach okreslonych jako deficytowe na danym terenie, tj.
w powiecie lub w wojewodztwie.

3) Wsparcie ksztatcenia ustawicznego w zwigzku z zastosowaniem w firmach nowych procesow, technologii i narzedzi
pracy, ze szczegoélnym uwzglednieniem umiejetnosci cyfrowych, Al oraz tzw. umiejetnosci zielonych, zwtaszcza gdy
powyzsze czynniki stanowig zagrozenie utratg pracy.

4) Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji niezbednych w sektorze ustug zdrowotnych i opiekunhczych oraz
wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji czionkéw lub pracownikdéw spoétdzielni socjalnych oraz pracownikéw
zatrudnionych w przedsiebiorstwach spotecznych wskazanych na liscie/rejestrze przedsiebiorstw spotecznych
prowadzonym przez MRPiPS. |
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Na rok 2026 przyjeto nastepujace priorytety
wydatkowania srodkow KFS:

b) priorytety regionalne dla Dolnego Slaska:

1) Wsparcie dla instruktorow praktycznej nauki zawodu bagdz oséb majgcych zamiar podjecia sie tego zajecia,
opiekunéw praktyk zawodowych i opiekundw stazu uczniowskiego oraz szkolen branzowych dla nauczyciel
ksztatcenia zawodowego.

2) Wsparcie os6b powracajgcych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z opiekg nad dzieckiem lub osobg zalezng.

3) Wsparcie w branzach kluczowych dla rozwoju powiatu/wojewodztwa wskazanych w dokumentach
strategicznych/planach rozwoju.

c) priorytet lokalny dla powiatu zgorzeleckiego:

1y Wspieranie ksztatcenia ustawicznego oséb powyzej 45 roku zycia.

Powiatowy Urzad Pracy
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Realizator ksztatcenia ustawicznego

1y Instytucja realizujgcg szkolenie finansowane ze srodkow KFS moze by¢ wytgcznie
realizator wpisany do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

2)  Whniosek o przyznanie srodkéw KFS nie moze byé zlozony przez petnomocnika
pracodawcy, ktéry jest jednoczesnie wiascicielem, wspéilwilascicielem,
cztonkiem organow, pracownikiem lub inng osobg powigzang osobowo lub
kapitalowo z podmiotem realizujgcym ustugi ksztatcenia ustawicznego
finansowane ze sSrodkow KFS. Zakaz ten obejmuje réwniez sytuacje, w ktorych
pomiedzy petnomocnikiem, a realizatorem ustug istnieje stosunek prawny lub
faktyczny mogacy budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w
wyborze realizatora, w szczegolnosci moggcy prowadzi¢ do konfliktu intereséw.

Decyzja dotyczgca wyboru instytucji realizujgcej ksztatcenie ustawiczne nalezy do
podmiotu, przy zachowaniu zasady racjonalnego i efektywnego wydatkowania
srodkow publicznych.

N
7. ‘\\
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Whniosek elektroniczny na platformie Praca.gov.pl

Podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie ze $rodkéw KFS, sklada wniosek w postaci elektronicznej za
posrednictwem indywidualnego konta

na platformie Praca.gov.pl, Praca.gov.pl

do urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na jego siedzibe albo adres prowadzenia dziatalnosci.

Urzad zaleca wczesniejsze przygotowanie konta oraz sprawdzenie, czy konto podmiotu na praca.gov.pl jest
reprezentowane przez wilasciwg osobe uprawniong do dziatania w imieniu organizacji, gdyz brak prawidtowe;j
reprezentacji uniemozliwi ztozenie wniosku.

Utworzenie konta organizacji wymaga wczesniejszego posiadania konta imiennego osoby fizycznej. Konto organizacji
zaktadane jest jako dodatkowe konto (dodatkowy kontekst) przypisane do konta osoby fizycznej.

Instrukcje, jak =zatozy¢ konto organizacji na platformie praca.gov.pl znajduje sie na stronie internetowe;j:
https://www.praca.gov.pl/eurzad/html/pomoc/index.htmI?0gl0000.htm

Wsparcia w obstudze technicznej przy zaktadaniu konta udziela rowniez Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia —
Zielona Linia pod numerem telefonu 19524.

URZAD PRACY
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WNIOSEK

- : Do konca sesji POWIATOWY URZAD PRACY : -
= . W i
D AI"IkIEt}" pozostato 30 minut ® Kontekst: Osoba fizyczna - PQISkI Unia Europejska

Zarzadzanie kontem

Niewtasciwy kontekst moze
G y

Zmiana kontekstu P . .
spowodowac odrzucenie wniosku

anie kosztow ksztalcenia ustawi

Zaktadanie konta organizacji

e Zataczniki Domyélny urzad e Podsumowanie

Wyloguj sie

u Szkoleniowego w roku biezagcym obowigzujacy. vy wnioskowane przez Ciebie formy

-
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NIOSEK

Ustugi elektroniczne

Ustugi dla organizacji _ Krok 1.

r‘%@ Zgtoszenie oferty pracy, stazu i praktyk
R4 Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy

Zatrudnianie cudzoziemcow

Whnioski dotyczace rejestrow KRAZ, RPA EURES

Whioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu — Krok 2.

v Wnioski 0 swiadczenia z FGSP

A~ Wnioski pozostate _ Krok 3.

»  Wniosek o zawarcie umowy 0 zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

»  Wniosek o weryfikacje konta organizacji i kont reprezentantéw (PGP-WKOKR)

»  Wniosek o przyznanie srodkdw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego (PSZ-KFS) — KrOk 4

Powiatowy Urzad Pracy
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WNIOSEK

Wersja testowa

Strona gléwna

Ustugi elektroniczne

Sprawy
Wizyty
FAQ

Pomoc

Umowy elektroniczne

URZAD PRACY

= Praca'gov' PI | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia [:ﬂ Ankiety

Do konca sesji
pozostato 25 minut

POWIATOWY URZAD PRACY
Kontekst: Osoba fizyczna

mm polski v

° MNowa sprawa / kontynuacja o Wybdr adresata o Edycja formularza

Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wniosku

o Wystanie wniosku

Unia Europejska

e Podsumowanie

1. Zapoznaj sie z ogtoszeniem o naborze na tablicy ogtoszen urzedu, w tym z priorytetami wydatkowania Krajowego Funduszu Szkoleniowego w roku biezgcym obowigzujgcymi w danym powiecie i sprawdz czy wnioskowane przez Ciebie formy

ksztatcenia ustawicznego kwalifikuja sie do wsparcia? Odsytacz do tablicy ogtoszen urzedu system udostepni po wyborze adresata wniosku. W przypadku braku odsytacza nalezy skontaktowac sie z urzedem telefonicznie lub osobiscie.

2. Zwroc uwage czy formularz wniosku jest jedynie do odczytu czy jest aktywny dla Twojego urzedu - mozliwosc wystania wypetnionego wniosku oznaczac bedzie, Ze nabdr wnioskdw w Twoim urzedzie pracy jest otwarty.

3. Wybrany formularz mozna ztozy¢ zaréwno w kontekscie organizacii. jak i osoby fizycznej. Upewnij sig. 2e wybrates wlaSciwy kontekst — organizacja lub osoba fizyczna. Zlozenie wniosku z niewlasciwego kontekstu stanowi podstawe do

odrzucenia wniosku. Zmiana kontekstu po wypetnieniu wniosku nie jest mozliwa. Wiaze sie z koniecznoscig wypetnienia nowego wniosku.

4. Zapoznaj sie z wnioskiem o dofinansowanie i przygotuj sobie wszystkie niezbedne dane do jego wypetnienia.
» SprawdZ czy wpisujesz sie w przynajmniej jeden z ogtoszonych priorytetow wydatkowania, o ile nabor tego wymaga

» Skompletuj wymagane zatgczniki, ktére nalezy dofgczy¢ do wniosku:

= zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 .

poz. 468) - w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

= informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej:

= kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z uwzglednieniem sposobu reprezentacji wnioskodawcy - w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostepny w publicznych rejestrach lub na stronie internetowej podmiotu;

= program ksztalcenia ustawicznego zawierajgcy nazwe ksztatcenia, liczbe godzin przypadajaca na jednego uczestnika, cele ksztatcenia, plan nauczania i forme zaliczenia, a w przypadku programu studiow podyplomowych okreslajgcy

efekty uczenia sie zgodnie z art. 160 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub efekty uczenia sie, ktorych opanowanie bedzie sprawdzane w procesie potwierdzania nabytej wiedzy i

umiejetnosci;

= wzor dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie ksztatcenia ustawicznego przez uczestnikow, wystawianego przez realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego, o ile nie wynika on z przepiséw powszechnie obowigzujacych;

» kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).

5. Zwroc uwage, aby wielkosc [y Esglwls:s]dokumentu nie byta wieksza niz 4 MB.

6. Zapoznaj sie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie przyznawania srodkéw KFS (https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20250001641/0/D20251641.pdf & ) oraz wytycznymi dla urzed 6w pracy —

KFS na biezacy rok (https://psz.praca.gov.pl/dla-pracodawcow-i-przedsiebiorcow/podnoszenie-kompetencji-i-kwalifikacji-pracownikow-i-kandydatow-do-pracy/krajowy-fundusz-szkoleniowy Z)

Uwaga:

Upewnij sie, czy w Twoim miescie nie funkcjonuje wiecej niz jeden urzad pracy i wybierz prawidiowy ze wzgledu na siedzibe firmy. Nazwa urzedu moze zaczynac sie od innego stowa niz Powiatowy np. Miejski, Grodzki.

Whniosek wymaga podania danych osobowych uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego oraz danych osobowych realizatorow szkolen, ktérymi mogg byc osoby fizyczne.
Zgodnie z ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia art. 43 pkt 9 Administratorem danych osobowych w zakresie informadji przekazanych we wnioskach, w tym wnioskach o udzielenie réznych formy pomocy,

wyjasnieniach, odwotaniach i zazaleniach jest PUP, WUP, wojewoda albo minister wiasciwy do spraw pracy, ktdry jest ich adresatem.

Wybor adresata

Powiatowy Urzad Pracy
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WNIOSEK

Wybor adresata
® Nalezy wybrac urzad, do ktérego zostanie ztoZzony wniosek. Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz
instrukcje jak zatozyc profil zaufany &)
Adresat:

Powiatowy Urzad Pracy w Zgorzelcu X

m m Wczytaj dane Wybierz z wystanych @

Ze schowka praca.gov.pl I

W zaleznosSci od tego czy jest to rozpoczecie pracy z wnioskiem

czy tez wezytanie wezesniej zapisanego wniosku, wybieramy
Zapis do schowka praca.gov.pl jedna z opcji

Zapis do dokumentow roboczych

[ Zapisz dane ]| Wydruk m Zaleca sie biezgce zapisywanie wniosku, narzedziem
w prawej dolnej czesci ekranu, na aktywnym

formularzu wniosku

Powiatowy Urzad Pracy
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WNIOSEK

Potwierdzenie

Wybrany formularz mozna ztozyc zardwno w kontekscie organizacdji jak i osoby fizycznej. Konieczne jest wybranie
odpowiedniego kontekstu przed uzupetnieniem formularza. Nalezy upewnic sie, Ze wybrano odpowiedni
kontekst. Jezeli na formularzu kontekst zostanie zmieniﬂn:,rlnie bedzie mozliwe wysytanie takiego fomularza!

o Wybor adresata o Edycja formularza e Wystanie wniosku

@ Wybrana forma wnioskodawcy nie moze zostac zmieniona po uzyciu przycisku [Dalej].

@ fesli jestes reprezentantem organizacji, ktora zatrudnia pracownikow i chcesz wystgpic z wnioskiem o dofinansowanie ksztafcenia pracodawcow lub pracownikow ustaw kontekst organizagji
@ fesli prowadzisz jednoosobowg dziatalnosc gospodarczg i chcesz wystgpic z wnioskiem o dofinansowanie szkolenia dla siebie lub swoich pracownikow ustaw kontekst organizacji

@ Jesli zatrudniasz pracownikow jako osoba fizyczna i choesz wystapic z wnioskiem o dofinansowanie ksztafcenia swoich pracownikow ustaw swaj kontekst osoby fizycznef
Forma wnioskodawcy sktadajacego wniosek, inwestujacego w ksztatcenie oséb pracujgcych:
O podmiot gospodarczy niebedacy jednoosobowa dziatalnoscig gospodarcza

O jednoosobowa dziatainost gospodarcza  \ przypadku wyboru tego wariantu konieczna jest

_ weryfikacja przez wnioskodawce poprawnosci tego

© osobafinzne - S
kontekstu

Sktadasz wniosek w naborze prowadzonym przez urzad, w ktorym:

@ jestes zobowiazany wybrac priorytet wydatkowania srodkéw KFS

O nie wybierasz priorytetow

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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WNIOSEK

1.1. Dane Identyfikacyjne

® (zgodnie z dokumentem rejestrowym)

Imie: POWIATOWY * Drugie imie:
Nazwisko: URZAD PRACY * PESEL 05230722849
Nazwa: PUP Zgorzelec
NIP: REGON: 230483687
O wnioskodawca wyraza zgode na udziat w badaniach dotyczacych oceny wynikow wsparcia udzielonego z KFs

@ wnioskodawca skiada wniosek w Powiatowym Urzedzie Pracy wlasciwym ze wzgledu na siedzibe Pracodawcy (pkt 1.2.) lub miejsce prowadzenia dziatalnosci (pkt 1.3.)

1.2. Adres siedziby Pola oznaczone na szaro, sg uzupetniane automatycznie na podstawie
® (miejscowosc, kod pocztowy. ulica, nr budynku i lokalu - zgodnie z dokumentem rejestrowym) da nyCh Organ|zaCJ|, uzu pe)fn'a nyCh pOdCzaS Za rzadzania kontekStem
organizacji (konto organizacji)
Kod pocztowy: | 59-900 *
Wojewodztwo: | dolnaslaskie v Powiat: = zgorzelecki
Gmina: | Zgorzelec (gmina miejska) > |* Miejscowos¢: | Zgorzelec
Ulica: Nr domu: 1 * Nr lokalu:

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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- . Do korica sesji
Praca'gov' pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia B Ankiety pozostato 30 minut @ POWIATOWY URZAD PRACY
Wersja testowa
- -e
Dane‘ Organlzac | Zarzgdzanie kontem organizacji

wna

. Zmiana kontekstu
(troniczne

Dane organizacji Reprezentanci organizacji Reprezentanci do akceptacji Zdarzenia organizacji Oswiadczenia

Zaktadanie konta organizacji

. . . Domysiny urzad
Dane identyfikacyjne

Wyloguj sie
Kraj *

Polska

sktroniczne Nazwa: *

Nalezy uzupetni¢ wszystkie
dane na etapie zarzgdzania

PUP Zgorzelec

kontem- przed wypetnieniem REGON: *
whniosku 230483687
NIP:

Dane adresowe

Kod pocztowy: *

59-900

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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1.3. Miejsce prowadzenia dzialalnosci — Do wpisania, gdy miejsce wykonywania dziatalnosci jest inne niz adres siedziby

© (miejscowosc kod pocztowy, ulica, nr budynku i lokalu - zgodnie z dokumentem rejestrowym bad# oswiadczeniem; wypetnic, jesli adres jest inny niz podany w pkt 1.2.)

O chece podac adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

1.4. Oznaczenie przewazajgcego rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

0] (wybierz przewaZajgcy rodzaj dziatalnosci z jednej wybranej klasyfikagji)

Symbol PKD wedtug:

(O «lasyfikacji PKD 2007
(® Klasyfikagji PKD 2025

03212 - Akwakultura w wodach morskich

1.5. Numer rachunku platniczego!"

@ pa ktory PUP przekaze wnioskodawcy Srodki KES po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

Numer rachunku: PL | 21 1828 5226 9686 6102 8844 6314

Wskazana liczba zatrudnionych wptywa na mozliwg wartosc
1.6. Liczba zatrudnionych pracownikéw dofinansowania, automatycznie przeliczang w dalszej czesci wniosku.
Sposoéb wyliczenia tej wartosci zostat opisany w ZASADACH
PRZYZNAWANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W ZGORZELCU
SRODKOW Z KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO W 2026 ROKU

@ stan na dzieri ztozenia wniosku; naleZy podac liczbe w przeliczeniu na pelnym wymiar czasu pracy.

Liczba zatrudnionych (etat): 21,000

&

URZAD PRACY
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1.7. Liczba 0s6b zaplanowanych do objecia dofinansowaniem KFS

0] (pola wyliczane automatycznie po wypelnieniu sekgi IV i V)
Pole przeliczane automatycznie, po uzupetnieniu dalszej czesci
Liczba osob do objecia dofinansowaniem KFS: 0 Wniosku

Dsobafy uprawniona/e do reprezentacji wnioskodawcy

® (nie dotyczy) _ Opcja nieaktywna z perspektywy osoby fizycznej i jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej
1.9. Osoba upowazniona do kontaktu z urzedem

Imie: POWIATOWY * Mazwisko: URZAD PRACY *
Wstaw imie i nazwisko wnioskujacego
Stanowisko stuzbowe: Spadjalista ds. rozwoju zawodowego *
nie dotyczy

Telefon: 7577 70 553 * Adres e-mail: | wrzg@praca.gov.pl *
O.pCJa staje SI.Q aktywna z perspgktywy ’p(.)dmlotu gospodarczego Kopiuj nr telefonu i e-mail z profilu organizacji

niebedacego jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg

sobafy uprawniona/e do reprezentacji wnioskodawcy

Rozszerzenie wyboru reprezentantdw umocowanych do
podpisania wniosku. Osoba bgdz osoby musza byé

0] (reprezentant musi byc zarejestrowany w profilu organizacji) za rej estrowane w pro fl | uo rga n iza Cj i .

Dodaj reprezentanta: Wybierz jedng z wartosci

0] (zgodnie z dokumentem rejestrowym lub zatgczonym pefnomocnictwem)

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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Il. Koszty planowanych dziatan ksztatcenia ustawicznego

® (art. 126 pkt 1 i 2) Powiatowy Urzad Pracy moze przyznac srodki KFS na sfinansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego nie wiecej niz do wysokosci okreslonej w ogloszeniu o naborze wnioskow, przy czym dofinansowanie srodkdw KFS moZe wyniesc:

« do 90% kosztow ksztatcenia ustawicznego (minimum 10% wnioskodawca pokrywa z wiasnych srodkow). jeZeli wnioskodawca nalezy do podmiotow zatrudniajgcych do 9 osdb.
« do 70% kosztow ksztatcenia ustawicznego (minimum 30% wnioskodawca pokrywa z wlasnych srodkow), w sytuagji, gdy wnioskodawca nie naleZy do grupy podmiotow zatrudniajgcych do 9 osob.

W kazdym przypadku kwota dofinansowania moie wyniesc nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym roku kalendarzowym, dia wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego.

Wysokos¢ srodkow KFS dla jednego wnioskodawcy w roku kalendarzowym nie moze przekroczyc kwoty:
1. 4-krotnosci przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotdw niezatrudniajgcych pracownikdw albo ktdre zatrudniajg w dniu ztoZenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9 osob;
2. 8-krotnosdi przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotow, ktdre zatrudniaja w dniu zfoZenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 9 osob, jednak nie wiecej niz 49 osob;
3. 12-krotnosci przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotow, ktore zatrudniajg w dniu zfoZenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy wiecej niz 49 osob. jednak nie wiecej niz 249 osob;
4. 14-krotnosci przecietnego wynagrodzenia - w przypadku podmiotow, ktdre zatrudniajg w dniu zfoZzenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy wiecej niz 249 osob.

O] (pola kwotowe sg wyliczane automatycznie po wypetnieniu sekgi IV i V)
O] obowigzujgca kwota przecietnego wynagrodzenia: 6480.67 2. Limit roczny definansowania dla ciebie wyliczony w oparciu o deklarowang liczbe zatrudnionych (pkt 1.6) i kwote przedetnego wynagrodzenia wynosi maksymalnie: 25922,68 zt

2.1. Catkowita wysokos¢ wydatkow na ksztatcenie ustawiczne uczestnikow

(kwota brutto w PLN): 0

Pola uzupetniane
automatycznie, po
wypetnieniu dalszej
czesci wniosku

2.2. Wysokos¢ wktadu wtasnego wnoszonego przez wnioskodawce

(kwota brutto w PLN): 0

2.3. Wnioskowana wysokos¢ srodkéw z KFS

(kwota brutto w PLN): 0

11
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1. Termin

3.1 Planowany okres realizacji dziatan dotyczacych ksztatcenia ustawicznego

@ system wyznacza graniczne daty tj. date rozpoczecia pierwszego oraz date zakoriczenia ostatniego z planowanych dziatar

@ najwczesniejsza data rozpoczecia dziatan ksztafcenia ustawicznego musi by¢ przesunieta od daty biezacej o liczbe dni potrzebnych na rozpatrzenie wniosku, okreslonych przez urzad

i Pole uzupetniane automatycznie, po
wypetnieniu dalszej czesci wniosku

Data od: | DD.MM.RRRR = Datado: | DD.MM.RRRR =

IV. Szczegotowe informacje dotyczgce uczestnikow dziatan ksztatcenia ustawicznego

® wiersze w ninigjszef tabeli nalezy rozpisac odrebnie dla kaZdego uczestnika (kwoty w PLN)

ZGODA NA KWOTA DOFINANSOWANIA ZE KWOTA PRZYZNANEGO KWOTA
RODZA] WYKONYWANY UDZIAE W SRODKOW KFS Z WNIOSKU DOFINANSOWANIA Z KF5 £ DOFINANSOWANIA W
LP. NAZWISKO IMIE PESEL UCZESTNIKA ZAWOD POZIOM WYKSZTALCENIA BADANIACH ZEOZONEGO W INNYM PUP WNIOSKOW W BR. NINIEJSZYM WNIOSKU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1

Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje.

Stronalz1

<< -]~ Rozszerzenie czesci IV, za pomoca opcji ,Dodaj” mmp [EZIETIED
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I SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE UCZESTNIKA DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO I

1. Dane dotyczgce uczestnika planowanego do objecia wsparciem

() pracodawca
@® pracownik®

O osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc gospodarczg

O osoba swiadczaca ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych

Mazwisko: = XXX #* Imig: | YYY

PESEL: 96090463359 * Poziom wyksztatcenia: policealne i srednie zawodowe/branzowe

Wykonywany zawod:

411090 - Pozostali pracownicy obsiugi biurowej _ Kod do wyboru z klasyfikacji zawodow i specjalnosci

Osoba wyraZa zgode na udziat w badaniach dotyczacych oceny wynikow wsparcia udzielonego z KFS

Priorytet wydatkowania srodkow KFs) spetniany w odniesieniu do uczestnika: 2/2026/00000 - Wsparcie rozwoju umiejetnosci i kwalifikacji w zawodach okreslonych jako deficytowe na danym terenie, tj. w powiecie lub w wojewddztwie.

Whnioskodawca ztozyt w biezacym roku na tego uczestnika wniosek o dofinansowanie ksztatcenia ze sSrodkdw KFS w innym urzedzie pracy:

. . -
Lista priorytetow
W rozszerzeniu

0] Jesli ztoZytes wnioski na dang osobe, w tym lub innym urzedzie pracy i 53 one w trakcie rozpatrywania, wybierz ,tak”™ i wpisz wnioskowang sume kwot dofinansowania z KFS

(O tak. na kwote (brutto w PLN)

@ nie

«4 Powiatowy Urzad Pracy
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SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE UCZESTNIKA DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

Wysokosc przyznanego w biezgcym roku na tego uczestnika dofinansowania w ramach KFsts)

(brutto w PLN): 0,00 *
(niezaleznie od PUP, ktory udzielit dofinansowania)

2. Cel inwestycji w ksztatcenie ustawiczne osob pracujacych

® mozna wybrac wiecef niZ jedng pozygie

w zakresie rozwoju zawodowego pracownika lub osoby swiadczgcej ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych

O awans zawodowy i/lub finansowy O zmiana stanowiska

rozszerzenie obowiazkow zawodowych (] uzupeltnienie / rozszerzenie / zmiana / aktualizacja kompetencji zawodowych
O utrzymanie zatrudnienia O przediuzenie zatrudnienia na czas nieckreslony

O inne

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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3. Formy ksztatcenia ustawicznego(ﬁ}

0] Szczegdtowe informacie dotyczgce planowanych dziafan z udziatem Srodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego

0] (sekcja 3. bedzie moZliwa do uzupetnienia po wczesniejszym zarejestrowaniu dziafan w sekcji V.)

FORMA KSZTALCENIA i
USTAWICZNEGO NAZWA PLANOWANEGO DZIAEANIA KSZTAECENIA USTAWICZNEGO (ZGODNIE Z SEKCJA V, W CZESCI DOT. DZIALANIA, POZ. A WNIOSKU)
1 2
Szkolenia -

Studia podyplomowe -

Potwierdzenie nabycia
wiedzy i umiejetnosci

Badania lekarskie i
psychologiczne

Ubezpieczenie NNW -

KOSZT KSZTAECENIA USTAWICZNEGO
UCZESTNIKA (BRUTTO W PLN)

B
0.00

0,00

Pola uzupetniane automatycznie, po ustawieniu powigzania w

© dodanie powigzania osoby z dziataniami mozliwe po uzupefnieniu realizatorow i dziafan w sekgji V. (patrz okno gfowne formularza)

dalszej czesSci wniosku

Dodaj dziatanie: Wybierz jedng z wartosci

4. Catkowita wysokos¢ wydatkow na ksztatcenie ustawiczne pracownika

@ kwota uaktualniana automatycznie po zmianach w tabeli w pkt. 3

suma kosztow wykazanych w punkcie 3, kol. 3 wniosku (brutto w PLN): 0.00

«4 Powiatowy Urzad Pracy
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5. Wktad whasny wnoszony przez wnioskodawce System dobiera wartosci procentowe na podstawie wskazanej wczesniej liczby

I zatrudnionych pracownikow

@ wnioskodawca zatrudniajgcy powyzZej 9 osob musi pokryc mr‘m‘mu kosztu ksztatcenia

wysokosc wkladu wiasnego wnoszonego przez wnioskodawce (brutto w PLN): 4000,00

minimalny wktad wtasny

. WartoS¢ wpisana za wczesnie, wystarczy zaznaczy¢ minimalny
Wktad wiasny wnoszony przez pracodawce nie moze byc wiekszy niz catkowita wysokosc wydatkow na ksztalcenie ustawiczne pracownika Wk*ad W+asnv po uzu pe*nieniu kOSZtU kSZta*Cenia W da |Szej

czesSci wniosku dotyczacej ksztatcenia ustawicznego

6. Koszt ksztatcenia ustawicznego przypadajgcy na uczestnika finansowany ze srodkow KFS

@ kwota uaktualniana automatycznie po zmianach w tabeli w pkt. 3

kwota (brutto w PLN): 0,00

7. Uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji przy uwzglednieniu obowigzujgcych priorytetéw i potrzeb lokalnego lub regionalnego
rynku pracy

Opis uzasadnienia:

Sytuacja na rynku pracy, powiazanie z priorytetem. _ Nalezy obowigzkowo uwzgledni¢ obowigzujace priorytety i potrzeby lokalnego lub
regionalnego rynku pracy
% *

m Zapisz i dodaj kolejnego uczestnika jako kopie Zapisz i dodaj kolejnego uczestnika m

Powiatowy Urzad Pracy
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V. Informacje o planowanym realizatorze oraz rodzaju wsparcia

@ wiersze w niniejszej tabeli nalezy rozpisac osobno dla kaZdego realizatora dziatan planowanych do finansowania w ramach ksztafcenia ustawicznego ze srodkow KFS (kwoty w PLN}

LICZBA

0s0B CAEKOWITA WYSOKOSC
PLANOWANA WYDATKOW
) WNIOSKODAWCY U
NAZWA SKROCONA NAZWA REALIZATORA KSZTALCENIA REALIZATORA
1 2 3 4

Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje.

Strona1z 1

EIEEERENES - =

Po zapisaniu zaktadki dot. uczestnika ksztatcenia ustawicznego
(rozszerzenie czesci IV.), przechodzimy do czesci V. - realizator
ksztatcenia, rozszerzenie analogicznie za pomocg opcji ,,Dodaj”
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I INFORMACJE O PLANOWANYM REALIZATORZE ORAZ RODZA JU WSPARCIA I

® niniejszg sekcje nalezy rozpisac osobno dla kazdego realizatora dziatan planowanego do finansowania w ramach ksztatcenia ustawicznego ze srodkow KFS

1. Realizator ustugi ksztatcenia ustawicznego

Nazwa skrocona: Inst. Szkol.

@ instytucja

(O osobafizyczna

Nazwa petna: Instytucja Szkoleniowa
MNazwisko: Imie:
NIP: 5262501444 REGON:

Adres siedziby:

® {miefscowosc, kod pocztowy. ulica. nr budynku i lokalu - zgodnie z dokumentem rejestrowym)
@ Adres krajowy
O Adres zagraniczny

Kod pocztowy: 00-834 *

Wojewdadztwo: mazowieckie - Powiat: m.st. Warszawa

Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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SZCZEGOEOWE INFORMACJE DOTYCZACE DZIAEAN KSZTAECENIA USTAWICZNEGO DANEGO REALIZATORA: INST. SZKOL. | POROWNANIE OFERT

® niniejszg sekcje naleZy sporzadzic odrebnie, w odniesieniu do kazdego dziatania

Nazwa skrécona: Excel

A. Forma, okres realizacji oraz adres realizacji ustugi ksztatcenia ustawicznego

@ (ustawa art. 125 pkt 11: Ze srodkow KFS moga byc finansowane koszty zwigzane 7 ksztafceniem ustawicznym obejmujgce naleznosci:

1. dla instytucji realizujgcej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujgcy o udzielenie pomocy na ksztafcenie ustawiczne;

2. dla instytucji potwierdzajgcef nabytg wiedze i umiejetnosci lub wydajgcef dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy i umiejetnosci;

3. dla instytugji realizujgcej studia podyplomowe;

4. dla instytugji realizujgcej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia przez osoby pracujace ksztalcenia lub zadan zawodowych po ukoriczonym ksztatceniu;

5. z tytufu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w zwigzku z podjetym ksztafceniem, ponoszone przez podmiot wnioskujacy o udzielenie pomocy na ksztatcenie ustawiczne lub instytugje realizujaca to ksztafcenie.)

@® szkolenie

O studia podyplomowe

O potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci
O st earse crocgcne QN Dla kazdej z wybranych form ksztatcenia czesC V. wniosku pozostaje taka sama, jedynie
czesSc pol (w przypadku badan oraz NNW) zostaje wypetniona na szaro, uniemozliwiajgc
(O ubezpieczenie NNW _ ich Wype+n|en|e
Nazwa planowanego dziatania ksztatcenia ustawicznego:

Obstuga programu Excel

Tematyka ksztatcenia ustawicznego finansowanego z KFS: Informatyka i wykorzystanie komputerdw

Powiatowy Urzad Pracy
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Tematyka ksztatcenia ustawicznego finansowanego z KFS: Informatyka i wykorzystanie komputerow

Okres realizacji

@ pata poczatkowa okreslana w miesigcach uwzglednia date biezgca i czas urzedu potrzebny na rozpatrzenie wniosku. Jesli tak wyznaczona data poczatku wypada w nastepnym miesigcu, to wybdr terminu poczgtkowego w bieZacym miesigcu jest niemozliwy.

@ przedziat dat

Dataod: | 01.06.2026 B |+ Datado: | 06.06.2026 B+

O przedziat miesiecy

Miejsce realizacji dziatania ksztatcenia ustawicznego

0] Wypefnic adres miejsca realizagji usfugi.
0] Migjsce realizacji usfugi wymagane w przypadku form: szkolenie, studia podyplomowe, potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci

online _ Zarowno forma online jak i stacjonarna wymaga uzupetnienia adresu. W przypadku
szkolenia online, nalezy wpisac lokalizacje z ktorej uczestnik bedzie uczestniczy¢ w

(O Adres krajowy ksztatceniu

O Adres zagraniczny

O Nie dotyczy

Powiatowy Urzad Pracy
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SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO DANEGO REALIZATORA: INST. SZKOL. | POROWNANIE OFERT

Miejsce realizacji dziatania ksztalcenia ustawicznego

0] Wypetnic adres miejsca realizacji usfugi.

0] Miejsce realizacji usfugi wymagane w przypadku form: szkolenie, studia podyplomowe, potwierdzenie nabycia wiedzy i umigjetnosci

O online

@ Adres krajowy

O Adres zagraniczny
O Nie dotyczy

Kod pocztowy: 59-900 *
Wojewodztwo: dolnoslaskie v | * Powiat: | zgorzelecki
v | * Miejscowosc: | Zgorzelec

Gmina: | Zgorzelec

Ulica: Putaskiego Nr domu: 14 Nr lokalu:

Powiatowy Urzad Pracy
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Przyktad 1. - szkolenie z certyfikatem

B. Dokument potwierdzajgcy nabycie wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika ksztatcenia ustawicznego, wystawiony przez realizatora ustugi

® (dotyczy wylacznie szkoler, studidw podyplomowych, potwierdzen nabycia wiedzy i umigjetnosci)

Nazwa dokumentu:

O zaswiadczenie O swiadectwo

O inne

Nazwa i opis innego dokumentu potwierdzajgcego kompetencje: _ Wype+n |a my W przypad ku zaznaczen |a OpC_“ , | n nen

Podstawa prawna wydania dokumentu potwierdzajgcego nabyta wiedze i umiejetnosci

@ brak (przygotuj zalacznik z wzorem dokumentu) O tak

Nazwa i publikator aktu prawnego:

Powiatowy Urzad Pracy
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WNIOSEK

Przyktad 2. - potwierdzenie nabycia wiedzy i umiejetnosci z ,innym” dokumentem

B. Dokument potwierdzajgcy nabycie wiedzy i umiejetnosci przez uczestnika ksztatcenia ustawicznego, wystawiony przez realizatora ustugi

0] {dotyczy wytgcznie szkoler, studidw podyplomowych, potwierdzert nabycia wiedzy i umiejetnosci)

MNazwa dokumentu:

O certyfikat O dyplom
O zaswiadczenie O swiadectwo

Nazwa i opis innego dokumentu potwierdzajgcego kompetencje:

Ksigzeczka operatora

A *
Podstawa prawna wydania dokumentu potwierdzajgcego nabyta wiedze i umiejetnosci
O brak (przygotuj zatacznik z wzorem dokumentu) @ tak
Mazwa i publikator aktu prawnego:
ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych
zat. nr ZfNZOR KSIAZKI OPERATORA y
/ *

W przypadku braku pewnosci co do nazwy i publikatora aktu prawnego, urzad zaleca
zafaczenie wzoru dokumentu
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WNIOSEK

C. Liczba godzin ksztatcenia ustawicznego przypadajgca na jednego uczestnika

Liczba godzin ksztatcenia na osobe: 24 *

D. Liczba osob, ktore zostang objete ustugg ksztatcenia ustawicznego przez te forme

@ wartos¢ wyliczana automatycznie na podstawie relacji dziatania i planowanych uczestnikow

Liczba osob, ktére zostang objete ustuga ksztatcenia: 0

® uczestnicy planowani do ksztatcenia; powigzanie uczestnikéw z dziataniami moZesz utworzyc rowniez poZniej od strony uczestnika w sekgji IV okna gidwnego wniosku

ZGODA NA KWOTA DOFINANSOWANIA ZE KWOTA PRZYZNANEGO KWOTA
RODZA] WYKONYWANY UDZIAL W SRODKOW KFS Z WNIOSKU DOFINANSOWANIA Z KFS Z DOFINANSOWANIA W
LP. NAZWISKO IMIE PESEL UCZESTNIKA ZAWOD POZIOM WYKSZTALCENIA BADANIACH ZEOZONEGO W INNYM PUP WNIOSKOW W BR. NINIEJSZYM WNIOSKU
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11

Nalezy dodac przynajmniej jedna pozycje.

Wybor tej opcji otwiera okno wyboru uzupetnionych w _
czesci IV uczestnikow ksztatcenia ‘ m
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WNIOSEK

OKNO WYBORU 0OSOB - umozliwiajgcych powigzanie uczestnikow z formami ksztatcenia

Dodaj osoby do dziatania

Dodaj filtr

8 NAZWISKO IMIE
1 2 3

1 XYZ XYz

o = YYY Yyy

Powiatowy Urzad Pracy
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PESEL

4

75031265884

65120354885

RODZA| UCZESTNIKA

5

pracownik

pracownik

WYKONYWANY
ZAWOD

6

Administrator
stron
internetowych

Administrator
systemow
komputerowych

ZGODA NA
UDZIAL W
POZIOM WYKSZTAECENIA BADANIACH

7 8

policealne i srednie

. nie
zawodowe/branzowe

policealne i srednie
zawodowe/branzowe

nie

Dodaj wybranych



WNIOSEK

E. Koszt ustugi ksztatcenia ustawicznego ogétem (bez kosztéw dojazdu oraz zakwaterowania i wyzywienia)”)

0] (dotyczy kosztow przypadajacych na jednego uczestnika objetego ksztatceniem ustawicznym w danej formie)

Cena ustugi ksztatcenia na osobe

netto: 1000,00 * PLN brutto: 1000,00 * PLN

F. Porownanie kosztu ksztatcenia ustawicznego z kosztem podobnych ustug oferowanych na rynku

KOSZT JEDNOSTKOWA USEUGI KSZTAECENIA
USTAWICZNEGO (PLN)

NAZWA | SIEDZIBA REALIZATORA USEUGI KSZTAECENIA USTAWICZNEGO ORAZ NAZWA DZIALANIA LICZBA GODZIN NETTO BRUTTO

1 2 3 4

Instytucja 1 * 18 * 1400,00 * 1400,00 * Kopiuj z netto m
Instytucja 2 * 20 * 1100,00 * * Kopiuj z netto m

G. Uzasadnienie wyboru realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze srodkow KFS

Opis uzasadnienia:

Uzasadnienie |

‘4 Powiatowy Urzad Pracy
w Zgorzelcu
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WNIOSEK

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE UCZESTNIKA DZIALAN KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
3. Formy ksztatcenia ustawicznego‘®

6] Szczegdfowe informacje dotyczace planowanych dziatan z udziatem srodkdw Krajowego Funduszu Szkoleniowego

0] (sekcfa 3. bedzie mozliwa do uzupefnienia po wczesnigjszym zarejestrowaniu dziatarn w sekcji V.)
FORMA KSZTALCENIA NAZWA PLANOWANEGO DZIALANIA KSZTAECENIA USTAWICZNEGO (ZGODNIE Z SEKCJA V, W CZESCI DOT. DZIALANIA, POZ. A KOSZT KSZTAECENIA USTAWICZNEGO

USTAWICZNEGO WNIOSKU) UCZESTNIKA (BRUTTO W PLIN)
1 2 3
Szkolenia Szkolenie z excela | realizator: (Inst szkol) | 1000,00 PLN 0 1000,00
Studia podyplomowe - 0,00
Potwierdzenie nabycia . 0.00
wiedzy i umiejetnosci '
Badania lekarskie i ) 0,00

psychologiczne

Ubezpieczenie NNW NNW | realizator: (Ubezpieczyciel) | 50,00 PLN 9 \ / 50,00

Pola uzupetniajg sie automatycznie po powigzaniu uczestnikow z formami ksztatcenia ustawicznego
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WNIOSEK

POLA UZUPELNIANE AUTOMATYCZNIE

I. Wnioskodawca (podmiot sktadajacy)

_ - . 5. Wktad wtasny wnoszony przez wnioskodawce
[ Liczba oséb do objecia dofinansowaniem KFS

Il. Koszty planowanych dziatan ksztatceni wiczn
e ® wnioskodawca zatrudniajgcy powyZej @ osdb musi pokryc minimum 30% kosztu ksztafcenia

[ Catkowita wysokos$¢ wydatkow na ksztatcenie ustawiczne uczestnikdw

wysokosc wktadu wiasnego wnoszonego przez wnioskodawce 315,00 *

[ Wysokos¢ wktadu wlasnego wnoszonego przez wnioskodawce (brutto w PLN):

[ Whnioskowana wysokos¢ srodkow z KFS minimalny wkiad wtasny

lll. Termin

[ Planowany okres realizacji dziatan dotyczgcych ksztatcenia ustawicznego

IV. Dane dotyczace uczestnika planowanego do objecia wsparciem . . . L .
Przeliczenie nastepuje po kliknieciu w pole ,minimalny

] Catkowita wysokos¢ wydatkéw na ksztatcenie ustawiczne pracownika wktad wiasny”

[ Koszt ksztatcenia ustawicznego przypadajgcy na uczestnika finansowany ze srodkéw KFS /

Po uprzednim uzupetnieniu ,Wktad wkasny wnoszony przez wnioskodawce”

V. 2. Szczegotowe informacje dotyczace dzialan ksztatcenia ustawicznego danego realizatora: Uczelnia i poréwnanie ofert

[ Liczba oséb, ktore zostang objete ustugg ksztatcenia

&
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WNIOSEK

Kolejne czesci wniosku elektronicznego:

VI. Oswiadczenia wnioskodawcy- nalezy zaznaczy¢ wszystkie wtasciwe oswiadczenia poprzez wybor odpowiednich
pol (checkboxow)

VIl. Wazne informacje

VIil. Objasnienia -
J Tres$¢ do zapoznania sie jest dostepna na dole formularza przez

- caty okres wypetniania wniosku
Zalaczniki

Powiatowy Urzad Pracy
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WNIOSEK

Dotgczam: E

kopie dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z uwzglednieniem sposobu reprezentacji wnioskodawcy - w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informadji o Dziatalnosci
Gospodarczej, o ile dokument ten nie jest dostepny w publicznych rejestrach lub na stronie internetowej podmiotu;

@ Mie dotyczy

Nie dodano plikow dla zatacznika

Przeciagnij i upusc pliki tutaj, lub wybierz plik z dysku

(maksymalny rozmiar pliku to 4.00 MB)

program ksztatcenia ustawicznego zawierajgcy nazwe ksztatcenia, liczbe godzin przypadajaca na jednego uczestnika, cele ksztalcenia, plan nauczania i forme zaliczenia, a w przypadku programu studiow podyplomowych okreslajgcy efekty uczenia sig
zgodnie z art. 160 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub efekty uczenia sie, ktdrych opanowanie bedzie sprawdzane w procesie potwierdzania nabytej wiedzy i umiejetnosci;

Nie dotyczy
wzor dokumentu potwierdzajacego ukonczenie ksztatcenia ustawicznego, wystawianego przez realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego w przypadku kiedy wzor takiego dokumentu nie jest okreslony w przepisach powszechnie obowiazujgcych;
Nie dotyczy

zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468) - w przypadku
gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzgcym dziatalnosc gospodarczg w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

Nie dotyczy

informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalnose
gospodarczg w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

Nie dotyczy

(] kopia petnomocnictwa

( Powiatowy Urzad Pracy
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Opis zatgcznika:

INFORMACJA O RODZAJU UMOW ZAWARTYCH Z WNIOSKOWANYMI UCZESTNIKAMI KSZTALCENIA ]
*

- 1.zal_7_RODZA|_|_OKRES_ZWARTE]_UMOWY.docx 0.04 MB Pobierz Usun

Przeciggnij i upusc pliki tutaj, lub wybierz plik z dysku

(maksymalny rozmiar pliku to 4.00 MB)

/ Dodaj inny zatgcznik

Dodatkowe zatgczniki tj. np. wymagany zatgcznik ,Informacja o rodzaju uméw zawartych z
wnioskowanymi uczestnikami ksztatcenia” oraz inne ewentualne, zatgcza sie poprzez pole ,Dodaj
inny zatgcznik”

W przypadku btedow we wniosku system wyswietli odpowiednie komunikaty na czerwono, wymuszajgc
ich poprawienie. Dopiero po wprowadzeniu poprawek opcja ,Dalej” umozliwia przejscie do kolejnego
etapu sktadania wniosku.
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Wymagane zatgczniki do wniosku:

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0o pomoc de minimis okreslony w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu

informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. 2024, Nr 53 Poz. 40 t.j.); lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 11

czerwca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2010, Nr 121, poz. 810);
Uwaga!

2

Odpowiedni formularz (wytgcznie jeden — stosowny do zakresu dziatalnosci), wymieniony w lit. ,a”, ,b” sktada wnioskodawca bedgcy beneficjentem pomocy publicznej, ktory ubiega

sie o pomoc de minimis. Powyzsze dwa formularze stanowig odrebne podstawy prawne do udzielenia pomocy de minimis na ksztatcenie ustawiczne

Program ksztatcenia ustawicznego (dotyczy szkolen, szkolen z egzaminami i studiéw podyplomowych);
Kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci — w przypadku braku wpisu do KRS lub CEIDG;
Dwie kontroferty szkoleniowe (z nazwg, ceng, liczb godzin dydaktycznych)
Wzér dokumentu potwierdzajacego ukonczenie ksztalcenia ustawicznego przez uczestnikdw, wystawiane przez realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego, o ile nie
wynika on z przepiséw powszechnie obowigzujgcych — dotyczy wytgcznie szkolen, studidéw podyplomowych i potwierdzen nabycia wiedzy i umiejetnosci;
Pelnomocnhictwo do reprezentowania wnioskodawcy oraz sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w jego imieniu — jesli dotyczy.
W przypadku gdy pracodawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku nalezy zataczy¢ petnomocnictwo okreSlajgce jego zakres. Petnomocnictwo nie jest wymagane, jezeli
osoba  podpisujgca wniosek i umowe jest upowazniona z imienia i nazwiska do reprezentowania Pracodawcy w dokumencie rejestracyjnym.

Oswiadczenie wnioskodawcy;
Informacje o rodzaju zawartych umow z wnioskowanymi uczestnikami ksztatcenia;

Uwaga!

Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentdw, niewymienionych w powyzszych zatgcznikach, pozwalajgcych na rozstrzygniecie ewentualnych

watpliwos$ci niezbednych do rozpatrzenia wniosku.

URZAD PRACY
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WNIOSEK

Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego (PSZ-KFS)

o MNowa sprawa / kontynuacja ° Wybor adresata

Wystanie wniosku

o Edycja formularza

° Zataczniki

o Wystanie wniosku

@ Reprezentand wskazani na dokumencie pewinni zalogowac sie na swoje konto w praca.gov.pl w celu podpisania i wystania dokumentu do dnia 19-03-2026 do godziny 23:59.

@ Wniosek mozina ztoZyc w nastepujacych trybach:

1. z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
2. Z uZycdiem podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Podpisz i wyslij

Powiatowy Urzad Pracy
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Podpisz wniosek profilem zaufanym i
wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
profilem zaufanym i przekazanie go do
adresata. Wybér opcji przekieruje Cie na strone

pz.gov.pl

Podpisz i wyslij

Podpisz wniosek podpisem
osobistym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
przy uzyciu certyfikatu podpisu osobistego. Do
ztoZenia tego podpisu jest wymagane
posiadanie dowodu z warstwa elektroniczna.

Podpisz i wyslij

o Podsumowanie



Sktadanie wniosku- podsumowanie istotnych
informacji

[ | Whniosek o przyznanie $rodkéw z KFS nalezy wypetnia¢ z kontekstu jednoosobowej dziatalnos$ci gospodarczej lub podmiotu niebedgcego
jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg- a nie z kontekstu osoby fizycznej;

[ | Kontekst nalezy wybra¢ w prawym gérnym rogu strony internetowej, przed rozpoczeciem wypetniania wniosku;

wypetnianego wniosku z brakiem mozliwosci edycji);

[ | W uzasadnieniu potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nalezy obowigzkowo uwzgledni¢ obowigzujgce priorytety i potrzeby
lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

[ | W przypadku powotywania sie na priorytet powigzany z zawodem deficytowym, dodatkowo w uzasadnieniu nalezy poda¢ miejsce wykonywania
pracy;

[ | Mozliwe jest wskazanie powigzania ksztatcenia ustawicznego jednego pracownika tylko z jednym priorytetem wydatkowania srodkéw KFS;

[ | Czes¢ danych we wniosku elektronicznym jest przeliczana automatycznie (szare pola) lub moze zosta¢ przeliczona po kliknieciu podkreslonego na
niebiesko komunikatu wysSwietlanego obok danego pola;

[ | Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na prawidiowe dopasowanie tematyki ksztatcenia do wybranego ksztatcenia (mozliwg do wybrania z gotowej
listy).

Przyktad: szkolenie z wozkdw jezdniowych (...) - nalezy wybrac ,Ustugi transportowe”
Szkolenie na operatora koparki (...) - nalezy wybrac ,Goérnictwo i przetwérstwo przemystowe”

Szkolenie ze spawania metodg MAG - nalezy wybrac , Technika i handel artykutami technicznymi”
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Sposob rozpatrzenia wniosku

Rozpatrzeniu podlegaja wytgcznie wnioski ztozone w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.
W uzasadnionych przypadkach Urzgd moze wydtuzy¢ termin sktadania wnioskow, o czym poinformuje w formie
elektronicznej, za posrednictwem z strony internetowej PUP.

W przypadku stwierdzenia, ze wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny, wyznaczony zostanie co
najmniej 7- dniowy, jednak nie dtuzszy niz 14 dniowy termin na jego uzupetlnienie. Wniosek nieuzupetniony w
wyznaczonym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany w postaci
elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta na platformie Praca.gov.pl.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, uzasadnienie odmowy finansowania wnioskowanego ksztatcenia
ustawicznego zostanie przekazane w postaci elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta na platformie
Praca.gov.pl

Whiosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci lub w czesci.
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Przy rozpatrywaniu wniosku uwzglednia sie w
szczegolnosci:

1y zgodnosc¢ dofinansowywanych dziatan z ustalonymi priorytetami wydatkowania srodkow KFS na dany rok,

2) zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikow ksztatcenia ustawicznego
z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy,

3) koszty ustugi ksztatcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze srodkéw KFS w poréwnaniu z kosztami
podobnych ustug dostepnych na rynku,

4 plany w kwestii rozwoju gospodarczego firmy w zwigzku z ksztatceniem ustawicznym pracodawcy lub osoby
fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg oraz plany w zakresie rozwoju zawodowego pracownika lub
osoby swiadczacej ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych,

55 uzasadnienie koniecznosci odbycia konkretnej formy ksztatcenia ustawicznego, w tym racjonalnos¢ i celowosc
wydatkowania srodkéw publicznych,

6) mozliwos¢é sfinansowania ze srodkow KFS dziatan okreslonych we wniosku, z uwzglednieniem przyznanego dla
PUP limitu srodku na 2026 r.
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Lista rankingowa wnioskow

Na podstawie przeprowadzonej oceny sporzgdzona zostanie lista rankingowa wnioskow, z przypisang liczbg punktéw, przy czym

wyzsza liczba punktow oznacza wyzsza pozycje na liscie rankingowej.
Kryteria punktowe stosowane przy ocenie wnioskow obejmuja:

1) koszty ustugi ksztatcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze srodkow KFS w porownaniu z kosztami podobnych
ustug dostepnych na rynku — ocena dokonywana jest dwuetapowo i obejmuje porownanie ceny ustugi do sredniej ceny rynkowej

oraz rozeznanie rynku przeprowadzone przez wnioskodawce,

2) zgodnos$¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikow ksztatcenia ustawicznego z potrzebami
lokalnego lub regionalnego rynku pracy - ocena dokonywana jest na podstawie ,Barometr zawodéw — prognoza na 2026r.” dla
powiatu zgorzeleckiego i wojewoddztwa dolnoslgskiego, a w przypadku wnioskow ztozonych ze wzgledu na miejsce

wykonywania dziatalnosci — odpowiednio dla wlasciwego powiatu lub wojewodztwa.
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Ranking uzupetniajgcy wnioskow

1. Jezeli po Il etapie oceny punktowej na liscie rankingowej znajdg sie wnioski z takag samg liczbg punktow, a
dostepne srodki KFS nie pozwolg na dofinansowanie wszystkich z nich, przeprowadza sie etap uzupetniajgcy.

2. Do etapu uzupetniajgcego kierowane sg wnioski, ktore uzyskaty jednakowg liczbe punktéw i znajdg sie na koncu
listy rankingowej, gdzie nie ma mozliwosci jednoznacznego rozdzielenia srodkow. W etapie uzupetniajgcym wnioski
te bedg podlegac ponownej ocenie punktowej poprzez przyznanie dodatkowych punktéw uzupetniajacych.
Punkty te sg doliczane do punktdw uzyskanych w |l etapie oceny. Na podstawie tgcznej liczby punktow z Il etapu
oraz etapu uzupetniajgcego tworzony jest uzupetniajgcy ranking, ktory rozstrzyga, ktore wnioski otrzymajg
dofinansowanie w ramach pozostatych srodkow.

3. W etapie uzupetniajgcym stosuje sie kryterium punktowe dotyczace wczesniejszego korzystania przez
whnioskodawce ze srodkow KFS.
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Zobowigzania podmiotu

1. Podmiot, ktory zawart umowe, o finansowanie ksztatcenia ustawicznego ze srodkéw KFS:

1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na ktorej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie, przez okres co
najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia przez nig ksztatcenia, z wyjgtkiem:

a) rozwigzania przez te osobe umowy o prace,

b) rozwigzania z tg osobg umowy o prace na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy,

c) wygasniecia stosunku pracy,

d) otrzymania na te osobe finansowania w przypadku, zaistnienia zgtoszonego do tut. Urzedu zwolnienia
monitorowanego;

2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej dzialalnosci gospodarczej przez okres 3
miesiecy od dnia ukonczenia ksztatcenia, w przypadku, gdy z finansowania ksztatcenia ustawicznego skorzystat
pracodawca lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, chyba ze powodem bedzie ogtoszenie przez
niego upadtosci;

3) zatrudnia, zawiera umowe lub umowy cywilnoprawne dotyczgce swiadczenia ustug przez okres co najmniej 3
miesiecy od dnia ukonczenia ksztatcenia z osobg, ktéra skorzystata z finansowanego ksztatcenia ustawicznego,
z osobg swiadczacg ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych.
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Niedotrzymanie warunkow

W przypadku niedotrzymania warunkéw, podmiot zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych $rodkéw KFS oraz traci
mozliwos¢ ubiegania sie o finansowanie ze srodkéw KFS przez okres 1 roku od dnia ukonczenia finansowanego
ksztatcenia ustawicznego.
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Kontrola

1. Starosta moze przeprowadzacC kontrole w zakresie przestrzegania postanowien Umowy, wydatkowania
srodkow KFS zgodnie z przeznaczeniem, wiasciwego dokumentowania wykorzystania srodkow,
wywigzywania sie ze zobowigzan, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 Ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, oraz kontrole finansowanych dziatan w trakcie i miejscu ich przeprowadzania.

2. Do kontroli przepisy rozdziatéw 1 i 2, z wyjatkiem art. 48, oraz rozdziatéow 3 i 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011
r. o kontroli w administracji rzgdowej stosuje sie odpowiednio.

3. Kto nie realizuje zalecen pokontrolnych starosty, podlega karze pienieznej w wysokosci do 2-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

4. Kare pieniezng wymierza starosta w drodze decyzji administracyjnej, biorgc pod uwage rozmiar, stopien i
spoteczng szkodliwos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.

5. Od kary pienieznej nieuiszczonej w terminie pobiera sie odsetki za zwtoke w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

6. Egzekucja kary pienieznej wraz z odsetkami, nastepuje w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji.
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Udostepnienie wykazu podmiotow z ktorymi
Urzad zawart umowy w ramach KFS

1. Urzad publikuje na swojej stronie internetowej wykaz pracodawcow, przedsiebiorcow i innych podmiotow, z ktérymi
w okresie ostatnich 2 lat zawarto umowy w ramach form pomocy.

2. Urzad aktualizuje wykaz, o ktorym mowa w pkt 1, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 90 dni od dnia
zawarcia kazdej nowej umowy w ramach form pomocy okreslonych w Ustawie.

3. Po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego, w terminie do dnia 31 stycznia, Urzad przekazuje Powiatowej
Radzie Rynku Pracy wykaz, o ktorym mowa w pkt 1.

4. Wykaz jest prowadzony w systemie teleinformatycznym i zawiera:

1) nazwe pracodawcy, przedsiebiorcy albo innego podmiotu, z ktérym zawarto umowe;

2) wskazanie formy pomocy, w tym kwote przyznang pracodawcy, przedsiebiorcy albo innemu podmiotowi na
ksztatcenie ustawiczne wspoétfinansowane ze srodkéw KFS.
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Dziekujemy za uwage

Kontakt w sprawie KFS:
Specjalisci ds. rozwoju zawodowego

Karolina Szczepaniak 7577 70553
Martyna Cicha-Marek 7577 70 550
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